DAI HOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGONG PAI HQOC KINH TE-LUAT Djc lap — Tw do — Hanh phiic
s4: 489 /QD-PHKTL Tp. Ho Chi Minh, ngay 24 théng 01 ndm 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh quén 1y dé tai KH&CN cip truong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE-LUAT

Can cir Quyét dinh sé 377/QD-TTg ngay 24 thang 3 nam 2010 cia Thi twéng Chinh
phil vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Kinh té-Luat thudc Pai hoc Qubc gia thanh phd H
Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 281/QD-PHKTL ngay 24 thang 3 nam 2016 cua Hiéu trudng
truong Pai hoc Kinh té - Luét vé viéc ban hanh Quy ché tb chirc va hoat dong cia Truong
Pai hoc Kinh té - Lut;

Can cir Quyét dinh s6 193/QP-PHQG-KHCN ngay 22/3/2012 vé viéc ban hanh Quy
dinh vé t6 chirc thuc hién va quan 1y dé tai khoa hoc va cong nghé trong Pai hoc Quéc gia
TP.HCM.

Can ctr Thong tu sb 22/2011TT-BGDPT, ngay 30/05/2011 cia Bd trudng B Gido
duc va Pao tao vé hoat dong khoa hoc va cong nghé trong céc co s& gido duc dai hoc;

Xét dé nghi cua Trudng phong Quan ly khoa hoc,

QUYET PINH:
Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh quéan 1y dé tai KH&CN cép
trudomg tai Trudng Pai hoc Kinh té - Luét.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Trudng cgephong, khoa, by mon va don vi cé li€n quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nayz‘rg |
Noi nhan:

- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, TC-HC, QLKH.
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Quy trinh qudn Iy dé tai KH&CN cip Trwong

1. MUC PICH

Quy dinh céch thirc quan ly céc dé tai nghién ciru khoa hoc cép co so clia Truong Dai
hoc Kinh té - Luat.

2. PHAM VI AP DUNG

2.1. Péi twong dp dung: ap dung cho viéc quan ly dé tai nghién ciru khoa hoc cap co so
cua Truong Pai hoc Kinh té - Luat gobm

2.2. Trdach nhiém dp dung: ca nhan, don vi thuéc Truong.

3. CAN CU PHAP LY

- Luat Khoa hoc va Cong nghé s6 29/2013/QH13 ban hanh ngay 18/6/2013, c6 hi¢u
luc ngay 01/01/2014.

- Quyét dinh s6 193/QP- DHQG-KHCN ngay 22/3/2012 vé viéc ban hanh Quy dinh
vé to chic thuc hién va quan ly dé tai khoa hoc va cong nghé trong Pai hoc Quéc gia
TP.HCM.

4. PINH NGHIA THUAT NGU & VIET TAT
4.1. Dinh nghia:

Pé tai KH&CN cap co s¢ a dé tai nghién ciru khoa hoc do Trudng Dai hoc Kinh té -
Luat 1a don vi chu tri dé tai chiu trach nhiém t6 chirc va quan ly, dugc Hi¢u truong Truong
Pai hoc Kinh té - Luat phé duyét (chu nhiém dé tai, tén dé tai, muc tiéu, phuong phép, ndi
dung, két qua/san pham, thoi han va kinh phi nghién ciru).

4.2. Tir viét tit

- BGH: Ban Giam hiéu

- P. QLKH: Phong Quan ly khoa hoc

- P.TCHC:  Phong Tb chirc - Hanh chinh
- P.KH-TC:  Phong Ké hoach — Tai chinh

- HPKH: Hoi dong khoa hoc

- HPTV: Hoi dong tu van

- NCKH: Nghién ctru khoa hoc
- CNDPT: Chii nhiém dé tai

e ik Pé tai

- Hb: Hoi dong

- DS Danh sach

» CIEN Quyét dinh

-GH: Gia han

- KH: Ké hoach

5. NOI DUNG
5.1. Quy trinh

OT.QLKH.02
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Quy trinh qudn Iy dé tai KH&CN cip Truwong QT.QLKH.02
1. Quy trinh ding ky, xét duyét
Buéc Luu do Trach nhiém Bi¢u miu
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Quy trinh quan Iy dé tai KH&CN cap Trwong QT.QLKH.02
2. Quy trinh thwe hién dé tai
Bude Luru dd Tréch nhiém Biéu miu
2.1 _ THONG BAO DENCNDT Phong QLKH BM.09.QT.QLKH.02
KY HQP PONG TRIEN KHAI PE TAI
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Quy trinh quén Iy dé tai KH&CN cip Truong OT.QLKH.02
3. Quy trinh nghi¢m thu deé tai
Budrc Luu do Trach nhié¢m Biéu mau
3.1 (THONG BAO NGHIEM THU BE TAD Phong QLKH
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Quy trinh qudn Iy dé tai KH&CN cip Truong

5.2. Dién giai

OT.QLKH.02

P RS N N Trach nhi¢m . 2 Thoi gian
TT | Cac buée thuc hién Noi dung cong viéc — H3 tro Tiéu chuan dy kién
I. Quy Trinh ding Ky, xét duyét
— ; B ol Wiy 3R (1) Binh hudng
1.0, it clomp ek T | 'S0 3 Mg K Kk vl Ky i PHQG ,
1 ’ thue té, BGH dinh hudng xay dung ké hoach BGH P.QLKH 3 z Thang 7, 8
nam ol (2) Binh hudng
Truong BPH KTL
Phong QLKH thong bao dang ky, dé xuat dé
tai, huong dan cic biéu mau, thu tuc c6 lién i« ——
2 B1.2. Thong béo dang ky | quan giri dén céc don vj trong toan Truong, | P.QLKH I‘(hoa, Keph iimg e b, Thang 9
» " Be i m ik e p Phong ban | Phong ban
dang thong bao va hudng dan trén website
Truong, website cua Phong QLKH :
B1.3. Lp Thuyét minh, | % Thay, C6 nhén duge thong bi, tién H Eii“ i Théng 10,
3 A s - hanh 1ap ho so dé cuong theo tiéu chuén cua CNDT | P.QLKH £
ho so dang ky | & tai KH&CN cfip co cd - Thuyét minh 11,12
- LLKH
Phong QLKH nhan kiém tra ho so ding ky
Bi.4. Bibi tia i sa dé tai cta chu nhiém dé tai theo tiéu chuin =
4 ding k§ cta dé tai cdp co sd i P.QLKH | CNDT | BB kiém tra HS Thang 12
- Khong dat: Thong bdo CNDT dicu chinh
- Pat: Nhan ho so
1. Ho hoi dong:
i ) Phong QLKH t6 chirc hoi dong tur van: - Phiéu tu vfin
B1.5. To6 chire Hoi dong | - Tong hgp danh séch ding ky theo tirng linh BGH, - BB H¢i dong p
3 SO tuyén vuc cua HP chuyén mon LR HPKH | 2. Quyét dinh thanh Thang 1
- Thanh 1ap Hoi dong Khoa hoc danh gid lap HDKH
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Quy trinh qudn Iy dé tai KH&CN cip Truong

OT.QLKH.02

Trich nhié¢m " Oi oi
TT | Cac buwdc thyce hién No§i dung cong viéce N Tiéu chuan 1 Ban
Chinh HO tro ‘ ‘ dy kién
, ‘ Phong QLKH to chire hoi dong xét duyét: 1. HO hoi dong: BB
B1.6. TH chire Hoi dong | - Téng hop danh sach dé tai duge HD tu van BGH, HD xét duyét .
6 | xét duyét thon qua P.QLKH | ypKH | 2. Quyét dinh thanh Fhirg
- Thanh l1ap Hoi dong xét duyét lap HDKH
Nhé}n, t{)ng hop: ‘
B1.7. Téne hoo két qua (1)Y kién cua HDKH - DS dé tai dugc duyét
M ey e SRRt (2) Két qua thim dinh HDKH trinh BGH. | P.QLKH | BGH |- DS dé tai khong Théng 2
y$ Tong hop két qua DS dé tai du kién duyét dugce duyét
trong ké hoach ndm sau.
| Thongbao dén timg CNDT két qua :
N Thong bAoKELAUA | juygukhong duyét cia Truomg, P.QLKH | BGH - e
o - BGH xem xét va ldp ké hoach kinh phi. ‘
Ho6 so dang ky:
> ~ g i 2 tudn sau
o |BL9. Hointhiénhoso |y b 42 cuong theo gép y cia HDKH | CNDT | P.QLKH |~ Ihuyetminh khi thong
dang ky - LLKH 5
. A . A A bao
- Giay xac nhan phoi
hop thuc hién
Ho so ddng ky da
duge BGH ky duyét:
ii A - Trang bia ;
10 Bl.' hh K.lem s Nhén va kiém tra dé cuong hoan chinh P.QLKH | CNDT |- Thuyét minh Ngay l\fhl
hoan thién nhan ho so
- LLKH _
- Giay xéc nhan phoi
hop thuc hién
£ A Quyét dinh trién khai:
11 Bl'l.l' [}a‘(.]uy G Truong ra quyét dinh phé duyét va kinh phi BGH P.QLKH | thoi gian thuc hién, Théang 3
duyét dé tai ; i
kinh phi dé tai
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Quy trinh qudn Iy dé tai KH&CN cip Truong

QT.QLKH.02

Ix

Cac budce thye hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém

Chinh | Hd tro

Tiéu chuan

Thoi gian
du kién

I1.Quy Trinh ding ky, xét duyét

13

B2.1. Thong bao CNDT
ky HD

Phong QLKH ra thong bao cho CNDT tién
hanh thyc hién ky HD trién khai dé tai
KH&CN

P.QLKH | CNDPT

Email qua hé théng

Tuan dau
thang 3

14

B2.2. CNDT tién hanh ky
HD

- CNDT lién hé véi Phong QLKH dé tién
hanh ky HD (trong thoi han da thong bao).

+ Trong truong hgp CNDT khong thé tién
hanh ky HD trong khoang thoi gian quy dinh
thi phai c6 thong bao vdi Phong QLKH trude
(it nhat 02 ngay).

+ Trudong hop CNDT khéng tién hanh ky HD
trong thoi gian quy dinh ma khong c6 Iy do
thi xem nhu khong tién hanh thuc hién dé tai.

CNPT | P.QLKH

Email ca nhén cua
timg CNDT

Gitra thang
3

15

B2.3. Tam tmng kinh phi
de tai

Phong QLKH tién hanh chuyén hop dong va
thuyét minh dugc phé duyét cho P.KHTC.

- Chii nhiém d¢ tai c6 thé tam tmg: 50% kinh
phi thuc hién détai theo Thuyet minh dé tai
sau khi ky hgp dong trién khai thyc hién dé
tai.

P. KHTC nhén kiém tra hd so thuc hién dé
tai KH&CN va ho so tam g kinh phi.
CNDT tién hanh thyc hién dé tai nham dam
béo tién do.

CNDT

pxurc | P-QLKH

Bién ban giao nhén ho
SO

Giai quyét
trong vong 2
tuan lam
viéc

16

B2.4. Béo céo gitra ky

- CNDT c6 trach nhiém thyc hi¢n dé tai theo
dung tién dg va giri bao cdo trién khai thue
hién dé tai dinh ky 06 thang mot lan vé
Phong QLKH.

CNDPT | P.QLKH

Maiu Béo céo tom tat

Théng 9




Quy trinh qudn Iy dé tai KH& CN cip Truong

QT.QLKH.02

Trach nhiém ” yi oi
TT | Cac bwéce thue hién Noi dung cong viéc - Tiéu chuan Th?’l R
Chinh Ho6 tro dy kién
A " el d . H6 so diéu chinh
Trong qua trinh thyc hién, CNDT c¢6 thé diéu b i
\ thanh vién:
chinh thanh vién tham gia d¢ tai hoac ndi . .
- Pon xin diéu chinh
dung dé tai nhung khong anh huong dén . -
5 ; ham vi quy md, kinh phi thuc hién dé tai. P.QLKH R L 2 tuan lam
17 |B25 Dibuchinh abes | PREO VG p CNBT | -LLKH cta thanh -
- Phong QLKH tiép nhan va kiém tra hd so BGH sm  pg € viéc
vién moi bo sung
xin diéu chinh thanh vién va ndi dung dé tai A £ :
X 8 e i. ; 2. HO so dic¢u chinh
can thay doi c6 the thay doi theo quy dinh. s s i
- Trinh BGH xem xét v phé duyét e ey
- Pon xin diéu chinh
Thanh ly dé tai )
- Trén co s¢ bao cdo tom tit cia CNDT va i
bién ban kiém tra viéc thuc hién dé tai, Ho so"thanh ly dé tai:
Phong QLKH tién hanh ra thong bao thanh - Quyét dinh thanh ly
ly dé tai d6i v6i nhitng dé tai khong ¢6 kha dé tai KH&CN
nang tiep tuc thuc hién. - Bao cdo tom tat
- CNDT tién hanh bdo cédo nhitng ndi dung - HO so thanh toan
cong vi¢e da thyc hién duge cho dén thoi - Thanh ly hgp dong
dicm hi¢n tai dé thanh ly dé tai. ‘ ‘
8 B2.6. Thanh ly, gia han - Ph(‘)ng“QLI‘(H ra Quyét dinh thanh ly dé tai CNDT P.QLKH 2 tuan lam
de tai va chuyén ho so cho Phong KHTC. BGH viéc
Gia han dé tai
- Trong trudng hop CNDT khong thé hoan
thanh dé tai theo dung thoi gian du kién thi i ‘
cham nhét 12 01 thang trude thoi gian hét Ho so gia han dé tai:
han, CNDT gri van ban giai trinh ly do va dé - Bao cdo tom tat
nghi gia han thoi gian thuc hién dé tai vé - Phicu gia han d¢ tai
Phong QLKH. - Phu luc Hop dong
- BHH s& xem x¢ét ly do xin gia han thoi gian
thuc hién dé tai caa CNDT va quyét dinh cho
8
il IS )z




Quy trinh qudn Iy dé tai KH&CN cip Truong

OT.QLKH.02
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TT | Cac bwdc thuc hién N§i dung cong viéc Lrich nh“‘;m Tiéu chuén b gan
Chinh H6 tro du kién
phép gia han thoi gian thuc hién néu Iy do
trinh bay hop Iy. :
19 | B2.7. Hoan tt d& tai SQET ticp tye thyc hién vahodn titbaocdo | ~\pyr | p.QLKH | MAu béo co
111. Quy trinh nghiém thu dé tai ’ ‘
" X el Phong QLKH gtri thong bao dén CNDT vé T
2] it ';Th.o g Baoughicm thoi hgan cuoi p%lal nghtin thu va hoan thanh | P.QLKH | CNDT Sl Théng 1
thu dé tai CNDT
céc thu tuc thanh quyét toan dé tai.
- CNDT tién hanh ndp 06 ban bio cio tong H6 so bao cao nghiém
B3.2. Lap HS bdo cdo | két, 01 béo céo tom tat vé Phong QLKH. POLKH | cNpT |TY ,
22 | nghiém thu, kiém tra, d¢ | - Phong QLKH tién hanh kiém tra ho so bao éNDT P.OLKH | Mau bao cdo cudi ky Thang 2
xuat hoi dong cao nghiém thu trén co s& thuyét minh ban ' (06 béan)
diu da dugc phé duyét va thu tuc hanh chinh, - Miu béo cdo tom tit B
- Phong QLKH trinh BGH thanh ldp Hoi BGH ,
q ‘ dong danh gia nghiém thu. Hoi dong | - Quyeét dinh thanh lap
23 B3.3. T6 chirc Hoi dong | - Phong QLKH Ién lich bao vé PT KH&CN. P.OLKH nghiémg HD nghiém thu Théng 3
nghiém thu - Phong QLKH gtri bao cao nghiém thu (tai i thli - HO so hdi dong
liéu gidy va tai liéu mém) cho céc thanh vién
CNDT
Hoi dong.
Néu Bio cdo dé tai nghiém thu co6 yéu cau
chinh stra ctia Hoi dong nghiém thu, CNDT P.QLKH Trong 30
24 B3.4. CNDT hoan thién | ¢6 trach nhi¢ém hoan chinh ndi dung va nop CNDT Hoi dong | In dong cudn bia xanh | ngay tir khi
bdo cdo nghi¢ém thu lai (ban in va file cho phong QLKH) trong nghi¢ém | ma vang theo mau. hop HD
thoi han 30 ngay ké tir ngay hop 116i dong thu nghiém thu
' nghiém thu. ’ ,
B3.5. Thanh 1y, quyét | CNDT lam thu tuc thanh ly, quyét toan dé tai .
25 | todn d¢ tai voi phong KHTC oot | B |
P.QLKH ho trg CNDT ho so thanh ly '
9




Quy trinh quan ly dé tai KH&CN cip Truong

OT.QLKH.02

Trach nhiém

Thoi gian

lam gidy chimg nhan hoan thanh dé tai
KH&CN

T Cac budc thye hién Noi dung cong viéc it H3 try Tiéu chuan di kién
B3.6. Diang ky chimg | CNDT dién thong tin vao phiéu dang ky két '
nhén dé tai qua dé tai (Mau R10) va ndp 03 cudn bao

cdo bia xanh ma vang. - Méu ding ky két qua | Trong vong
26 Can cir trén Phiéu ding ky két qua va HS P.QLKH | CNDT |- Mau chimg nhan 2 tuan lam
Bdo cdo nghiém thu Phong QLKH tién hanh hoan thanh viée

10
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Quy trinh quén Iy dé tai KH&CN cip Truwong

5.

OT.QLKH.02
HO SO LUU
STT|  Tén tai liéu/biéu miu M tai liéu SHA Thoi han lru
nhiém hru :
_ _ ’ BM.01.QT.QLKH.02 '
|| Thuyétminh dé tai cap BM.02.QT.QLKH.02 Dén khi dé tai
" | Trudng BM.03.QT.QLKH.02 | QLKH | qiroc nghiém thu
BM.04.QT.QLKH.02
2. Elf)g Ef:)f(l: g??i;f ia(z)();gl'noa/ KiLKI; , | Dénkhi dé tai
g ' 03, BO | dugc phé duyét
B6 mdn mon
;| Quyét dinh thanh 13p hoi %ﬁg Dén khi dé tai
dong tu van KH-TC dugc phé duyét
Bién ban kiém tra ho so Dén khi dé tai
4. diing k§ BM.05.QT.QLKH.02| QLKH iz phe Gyl
Phiéu chim diém cua Dén khi dé tai
5. HPTV BM.06.QT.QLKH.02 QLKH duoc phé duyét
. Pén khi dé tai
6. Bién ban hop HDTV BM.07.QT.QLKH.02 QLKH duae phe doyét
W QLKH | 5nam ké tir khi dé
7. dQ(;‘ge;‘é‘;gianh lip her TCHC | tai dwgc nghiém
& : KT-TC thu hoac huy
. B 5 nam ké tir khi dé
g, |DRnbaniRpiiilng Rt |pee op ovrenr e QLKH | tai duoc nghiém
chon s e
thu hodc huy
Quyét dinh phé duyét danh QUIH | 5 nam ké tir khi d&
| mye db i cép truong L tai dugc nghiém
' KH-TC | thu hodc huy
; QLKH | DPén khi thanh Iy
10. | Hop dong BM.09.QT.QLKH.02 | =" lgts P05 ol
v Phiéu dé xuat tam tmg kinh QLKH Dén khi thanh 1y
~ | phi KH-TC | hop dong
S ke N S Pén khi dé tai
12. | Bao céo tom tat dé tai BM.10.QT.QLKH.02 QLKH dugc nghiém thu
W= e—— BM.11A.QT.QLKH.02 T
Dicuchinh thanh vién, o0y 5 T QLKH 02| Quky | Leugcingvéi
13. | hang muc kinh phi, noi T OLKIL02 Quyét dinh phé
dung dé tai it : KH-TC duyét
BM.12.QT.QLKH.02 -
‘ i QLKH Luu gimg voi
14. | D¢ nghi gia han d¢ tai BM.13.QT.QLKH.02 ey Quyét dinh phé

duyét
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Quy trinh qudan Iy dé tai KH&CN cip Trwong OT.QLKH.02
STT|  Tén taili¢u/biéu miu M3 tai ligu Lytich Thoi han luu
nhiém lueu ’
. ‘ QLKH Luu cung vai
15. | Dé nghi huy dé tai BM.14.QT.QLKH.02 Quyét dinh phé
KH-TC | gyyat
o QLKH | Lnam ke tirkhi de
16. | Bao cao tong két dé tai BM.15.QT.QLKH.02 tai duoc nghiém
KH-TC | g
B e o C o QLKH | 5 nam ké tir khi dé
17. ng‘ye;dﬂ?}} thta}‘l‘: lip b TCHC | tai dwgc nghiém
g Ngtis KH-TC | thu
ol o e sn e 5 nam ké tir khi dé
g, | Tuibu ik gihetathinh | pogpaparaerrnn | EH | b i
vién HQi dong nghiém thu KH-TC s
A 5 nam ké tir khi dé
Bién ban hop hoi dong QLKH = .
19. figdhiGn BM.17.QT.QLKH.02 KH.TC :EL duogc nghiém
’ 5 QLKH | 5 nam ké tir khi
20. | Thanh Iy hgp dong BM.18.QT.QLKH.02 KH.TC thanh If
B B T 5 nam ké tir khi d@é
21, | Phicu dingky ket quathue | s 19 OT.QLKH02| QLKH | tai duge nghiém
hién dé tai
thu
22. | Gidy chimg nhan dé tai BMIO.QT.QLKH02| ouin | M0 >mketrkhi

cap
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